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Primera configuración
Todo lo que se define una vez: el nombre del botón que ven los cajeros, los motivos de

pago, el recibo, el modo de pago y quién puede hacer qué.
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1. Abra Payout Manager en el dispositivo Clover. El icono y la barra de título ponen

Payouts .

Si aparece Please login as Manager or Admin , cambie a un empleado con ese rol.

2. Paso 1 — pulse el lápiz junto a Tender Button Name (In Clover Register)  y

escriba el nombre que buscarán sus cajeros, p.

ej. Payouts .

3. Paso 2 — abra Payout Reasons  y pulse +  para crear su primera plantilla.

4. Rellene el nombre; deje Preset payout amount  sin marcar para pagos variables

(lotería) o márquelo con un valor fijo para los fijos (depósito de envase).

Active Open drawer  para pagos en efectivo, elija color y guarde.

5. Abra Settings  → Receipt Type  y elija Standard para que los pagos se

impriman en el recibo.
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6. En Payout Mode  elija Issue payouts + remove cash si el dinero sale físicamente

del cajón, o Issue payouts only si cuadra el efectivo por otro lado.

7. Abra Restrictions , elija al cajero y marque lo que no debe hacer, normalmente
Edit templates  y Open reports . Una casilla marcada bloquea la acción; al
desmarcarla se devuelve el acceso.

8. Pruébelo: pulse Launch Clover Register , vaya a la pantalla de cobro, pulse su
botón de tender, emita un pago de $1 y revise el registro.

Todo puede cambiarse después sin afectar a los pagos ya realizados, incluido el

nombre del botón de tender, que se edita en cualquier momento con el lápiz de la

pantalla principal.
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