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Premiere configuration

Tout ce qui se regle une fois : le nom du bouton que voient les caissiers, les motifs de
retrait, le ticket, le mode de retrait et qui a le droit de faire quoi.
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1. Ouvrez Payout Manager sur |'appareil Clover. La tuile et la barre de titre affichent
Payouts .

Si I'application affiche Please login as Manager or Admin , connectez-vous avec un
employé ayant ce réle.

Payouts

Steps to start:

1. Tender Button Name (In Clover Register): '.
Payout Manager

2. Payout Reasons: o
You have 6 payout templates 4

Use the app:

Reports 5] Settings o
ayout logs ustomize the af

EI Launch Clover Register

2. Etape 1 — appuyez sur le crayon a coté de Tender Button Name (In Clover
Register) et saisissez le nom que chercheront vos caissiers, par exemple
Payouts .

3. Etape 2 —ouvrez Payout Reasons etappuyez sur + pour créer votre premier
modeéle.

< 2. Payout Reasons:

Name: Vendor payment @ Name: Cash drop @
Money: $9.99 S Money: Custom SR
Name: Employee tips . lName Rewards payout

Money: Custom | i Money: Custom

Name: Lottery payout Name: Bottle Refund

lMoney Custom @ lMuney $0.10 |

4. Renseignez le nom, laissez Preset payout amount décoché pour les montants
variables (loterie) ou cochez-le et saisissez une valeur fixe (consigne).

Activez Open drawer pour les sorties en espéeces, choisissez une couleur et
enregistrez.

Enter payout template name

Ente

s0.10

Preset payout amount

CANCEL ~ SAVE

5. Ouvrez Settings —> Receipt Type et choisissez Standard pour que les sorties
s'impriment dans le ticket.
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1. Receipt Type S|
None (without receipt)

2. Payout Mode

L~ ]

W

4. Companion App
g

Control payouts in the mobile app

5. App version
2.2.9.4(294) o

6. Dans Payout Mode , choisissez Issue payouts + remove cash si I'argent quitte
physiquement le tiroir, ou Issue payouts only si vous rapprochez les espéces
ailleurs.

7. Ouvrez Restrictions , choisissez le caissier et cochez ce qu'il ne doit pas faire,
en général Edit templates et Open reports . Une case cochée bloque I'action
; la décocher rend I'accés.

8. Testez : appuyez sur Launch Clover Register , allez al'écran de paiement,
appuyez sur votre bouton, effectuez une sortie de $1 et vérifiez le journal.

Tout peut étre modifié plus tard sans toucher aux sorties passées, y compris le nom
du bouton de tender, modifiable a tout moment avec le crayon de I'écran d'accueil.

Documentation non officielle rédigée pour les applications Clover POS de PayPlaxe. Les prix et les
fonctions suivent les pages produit publiées.
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